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1. Общие положения 

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с: 

- федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- приказ Министерства Просвещения Российской Федерации от 15.05.2020 № 236 «Об 

утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования» (с изменениями от 08.09.2020 г. № 471); 

- приказом Министерства образования и науки РФ от 17.10.2013г. № 1155 «Об 

утверждении федерального государственного образовательного стандарта дошкольного 

образования» (с изменениями от 21.01.2019г.  № 31); 

- приказом Министерства образования и науки РФ от 28.12.2015 г. № 1527 «Об 

утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности» (с изменениями  от 

25.06.2020 г.  № 320); 

- приказ Минобрнауки России от 13.01.2014 № 8 «Об утверждении примерной формы 

договора об образовании по образовательным программам дошкольного образования». 

1.2. Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования определяют Правила приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования  МБДОУ-Кистёрский детский сад (далее ДОУ), осуществляющий 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования. 

1.3. Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного 

образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 

образовательным программам соответствующих уровня и направленности. 

Перевод воспитанников осуществляется в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации в сфере образования, правовыми актами 

федеральных органов государственной власти Российской Федерации, законами Брянской 

области, правовыми актами органов государственной власти Брянской области и органов 

местного самоуправления муниципального Погарского района, уставом Учреждения и 

настоящими Правилами и Порядками. 

2. Порядок и условия осуществления перевода воспитанников. 

2.1. Перевод воспитанников из Учреждения в другие организации, осуществляющие 
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образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и 

направленности (далее – принимающее ДОУ), осуществляется в следующих случаях: 

- по инициативе родителей (законных представителей) воспитанника; 

- в случае прекращения деятельности Учреждения, аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности (далее - лицензии) Учреждения; 

- в случае приостановления действия лицензии Учреждения. Перевод воспитанника 

не зависит от периода (времени) учебного года. 

3. Перевод воспитанника из Учреждения по инициативе его родителей (законных 

представителей). 

3.1. Перевод воспитанника из Учреждения по инициативе его родителей (законных 

представителей). 

3.1.1. Родители (законные представители) воспитанника: 

- выбирают принимающее ДОУ; 

- обращаются в выбранное  принимающее ДОУ с запросом о наличии свободных мест 

соответствующей возрастной категории и необходимой направленности группы, в том числе с 

использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет; 

- обращаются в Учреждение с заявлением об отчислении воспитанника в связи 

 с переводом в принимающее ДОУ. Заявление о переводе может быть направлено в форме 

электронного документа с использованием сети Интернет (Email: dskister@mail.ru)(по форме, 

установленной Порядком Приложением № 1). 

В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в 

порядке перевода указываются: 

- фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

- дата рождения; 

- направленность группы; 

- наименование принимающего ДОУ. В случае переезда в другую местность родителей 

(законных представителей) воспитанника указывается в том числе населенный пункт, 

муниципальное образование, субъект Российской Федерации, в который осуществляется 

переезд. 

3.1.2. На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об 

отчислении в порядке перевода Учреждение в трехдневный срок от даты поступления заявления 

издает приказ об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием принимающего ДОУ. 

3.1.3. Заведующий или ответственное должностное лицо выдает родителям (законным 
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представителям) личное дело воспитанника с описью содержащихся в нем документов. Родитель 

(законный представитель) личной подписью подтверждает получение личного дела с описью 

содержащихся в нем документов, с регистрацией в журнале выдачи личного дело воспитанника. 

(по форме, установленной Порядком  Приложением № 2). 

3.1.4. Личное дело воспитанника предоставляется родителями (законными 

представителями) в принимающем ДОУ вместе с заявлением о приёме ребенка в порядке 

перевода из Учреждения, при этом предъявляется оригинал документа, удостоверяющего 

личность родителя (законного представителя) воспитанника (по форме, установленной 

Порядком  Приложением № 3). 

При отсутствии в личном деле копий документов необходимых для приема в 

соответствии с Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования (приказ Министерства просвещения РФ от 15.05.2020 № 236 п. 9), принимающее  

ДОУ вправе запросить также документы у родителя (законного представителя). 

Требование предоставления других документов в качестве основания для зачисления 

воспитанника в принимающем  ДОУ  в связи с переводом из Учреждения не допускается. 

3.1.5. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом 

принимающего ДОУ, лицензией на осуществление образовательной деятельности, локальными 

нормативными актами ДОУ, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности и выбор языка образования, родного языка из числа языков 

народов Российской Федерации, в том числе русского языка, фиксируется в заявлении о 

зачислении в Учреждение в порядке перевода и заверяется личной подписью родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних воспитанников. 

3.1.6. Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, 

представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются заведующим 

или ответственным должностным лицом, в журнале приема заявлений о приеме в 

образовательную организацию. 

3.1.7. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей 

выдается расписка в получении документов, в которой указывается регистрационный номер 

заявления о приёме ребёнка в Учреждение, перечень представленных документов. Расписка 

заверяется подписью заведующего Учреждением или ответственным должностным лицом, за 

приём документов, и печатью Учреждения (по форме, установленной Порядком Приложением 

№ 5). 

3.2. Родителям (законным представителям) может быть отказано в регистрации заявления 

по следующим причинам: 

- c заявлением обратилось лицо, не соответствующее требованиям; 



5 

 

- текст заявления не поддается прочтению (полностью либо частично); 

- в заявлении не указана информация, обязательная для заполнения; 

- заявителем не предоставлены в установленные сроки обязательные к предоставлению 

документы; 

- данные, указанные в заявлении, не соответствуют приложенным к заявлению 

документам; 

- содержание и форма документов, предоставленных родителями (законными 

представителями), не соответствует требованиям, установленных действующим 

законодательством Российской Федерации. 

3.3. В случае получения мотивированного отказа в приёме документов родитель 

(законный представитель) устраняет ошибки и повторно подаёт заявление. При поступлении 

повторного заявления регистрация производится на общих основаниях - по времени и дате 

подачи последнего заявления. 

3.4. После приема заявления и личного дела воспитанника принимающее ДОУ 

заключает с родителями (законными представителями) воспитанника договор об образовании по 

образовательным программам дошкольного образования и в течение трех рабочих дней от даты 

заключения издает приказ о зачислении воспитанника в порядке перевода. 

Принимающее ДОУ при зачислении воспитанника, отчисленного из исходного ДОУ в 

течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении воспитанника в порядке 

перевода письменно уведомляет исходное  ДОУ о номере и дате данного приказа. 

4. Перевод воспитанника в случае прекращения деятельности исходной 

организации, аннулирования лицензии, в случае приостановления действия 

лицензии 

4.1. При принятии решения о прекращении деятельности исходной организации 

всоответствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая 

организация либо перечень принимающих организаций (далее вместе– принимающая 

организация), в которую(ые) будет(ут) переводиться воспитанники на основании 

письменных согласий их родителей (законных представителей) на перевод. 

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей 

деятельности обязана уведомить родителей (законных представителей) воспитанников в 

письменной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного 

акта учредителя о прекращении деятельности исходной организации, а также разместить 

указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное 

уведомление должно содержать сроки предоставления письменных согласий родителей 

(законных представителей) воспитанников наперевод воспитанников в принимающую 
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организацию. 

4.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, исходная 

организация обязана уведомить учредителя, родителей (законных представителей) 

воспитанников в письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем 

официальном сайте в сети Интернет: 

- в случае аннулирования лицензии – в течение пяти рабочих дней с момента вступления в 

законную силу решения суда; 

- в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней смомента 

внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию опринятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функциипо контролю и надзору в сфере 

образования, или органом исполнительной властисубъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные РоссийскойФедерацией полномочия в сфере образования, 

решении о приостановлении действия лицензии. 

4.3. Учредитель, за исключением случая, указанного в пункте 4.1 настоящего Порядка, 

осуществляет выбор принимающей организации, с использованием информации, 

предварительно полученной от исходной организации, о списочном составе воспитанников с 

указанием возрастной категории воспитанников, направленности группы, и осваиваемых ими 

образовательных программам дошкольного образования. 

4.4. Учредитель запрашивает выбранные им организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, о 

возможности перевода в них воспитанников. 

Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны втечение 

десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно 

проинформировать о возможности перевода воспитанников. 

4.5. Исходная организация доводит до сведения родителей (законных представителей) 

воспитанников полученную от учредителя информацию оборганизациях, реализующих 

образовательные программы дошкольного образования, которые дали согласие на перевод 

воспитанников из исходной организации, атакже о сроках предоставления письменных согласий 

родителей (законных представителей) воспитанников на перевод воспитанников в 

принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение десяти рабочих дней с 

момента ее получения и включает в себя: наименование принимающей организации, перечень 

реализуемых образовательных программ дошкольного образования, возрастную категорию 

воспитанников, направленность группы, количество свободных мест. 

4.6. После получения письменных согласий родителей (законных представителей) 

воспитанников исходная организация издает распорядительный акт об отчислении 

воспитанников в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого 
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перевода (прекращение деятельности исходной организации, аннулирование лицензии, 

приостановление деятельности лицензии). 

4.7. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию 

родитель (законный представитель) воспитанника указывают об этом в письменном 

заявлении. 

4.8. Исходная организация передает в принимающую организацию списочный 

состав воспитанников, письменные согласия родителей (законных представителей) 

воспитанников, личные дела. 

4.9. На основании представленных документов принимающая организация 

заключает договор с родителями (законными представителями) воспитанников и 

втечение трех рабочих дней после заключения договора издает распорядительный акто 

зачислении воспитанника в порядке перевода в связи с прекращением деятельности 

исходной организации, аннулированием лицензии, приостановлением действия лицензии. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении воспитанника 

в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до 

перевода, возрастной категории воспитанника и направленности группы. 

4.10. В принимающей организации на основании переданных личных дел на 

воспитанников формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из 

распорядительного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные 

согласия родителей (законных представителей) воспитанников. 
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Дата 

Приложение № 1 

ФОРМА заявления об отчислении в порядке перевода. 

Заведующему  

МБДОУ-Кистёрский детский сад 

_____________________________ 
                        (ФИО) 

 __ _________________________, 
                                                                                                           (Ф.И.О. родителя (законного представителя)полностью) 

 

проживающего по адресу: 

____________________________________ 

 ______________________________ 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить ребенка ______________________________________________  
                                               (Ф.И.О. ребенка полностью, полная дата рождения ребенка) 

 

 ____________________________________  года рождения, воспитанника ____________ 

группы общеразвивающей направленности, режим пребывания  ____ часов в порядке перевода  

в ________________________________________________________________________________. 

                  (наименование принимающей ДОУ, адрес) 

подпись 
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Приложение № 2 

 

ФОРМА 

ЖУРНАЛ 

выдачи личного дела воспитанника 

МБДОУ – Кистёрский детский сад 

при осуществлении перевода в иную организацию 

 
№ Личное дело 

заведено, 

дата 

ФИО 

воспитанника 

Выдано родителям 

при переводе в 

другое 

МБДОУ 

Дата/подпись 

Принято родителем 

при переводе в 

другое 

МБДОУ 

Дата/подпись 

Примечание 
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Приложение № 3 

ФОРМА заявления о принятии в порядке перевода.  

 

Заведующему  

МБДОУ – Кистёрский детский сад 

____________________________________ 
                     (ФИО заведующего) 

____________________________________ 
                         (ФИО заявителя) 

место жительства (пребывания): 

____________________________________ 

____________________________________ 

паспорт:  серия ________ номер _________ 

выдан _______________________________ 

____________________________________

____________________________________ 
                        (кем выдан, когда) 

 

заявление. 

Прошу принять моего(ю) сына/дочь ________________________________________________ 
                                                                                   (фамилия, имя, отчество ( последнее - при наличии) 

дата рождения ребёнка: __________________________________________________________ 

в порядке перевода из ___________________________________________________________ 
                                                                                     (указать ДОУ ) 

свидетельство о рождении ребёнка:  серия__________ номер № _________________________ 

адрес места жительства ребёнка (пребывания, место фактического проживания): __________ 

_______________________________________________________________________________ 

в ______________ группу  общеразвивающей направленности в муниципальное дошкольное 

образовательное учреждение – Кистёрский детский сад. 

Ребёнок: 

 нуждается / не нуждается (нужное подчеркнуть) в обучению по адаптированной 

программе дошкольного образования; 

 нуждается / не нуждается (нужное подчеркнуть) в создании специальных условий для 

организации обучения и воспитания как ребёнок – инвалид в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида; 

 имеет / не имеет преимущественное право на зачисление в Учреждение (нужное 

подчеркнуть). 

Преимущественное право на зачисление в Учреждение на основании _____________________ 

_________________________________________________________________________________ 
                           (название и номер документа, подтверждающего льготу) 

 

Родители (законные представители) 

мать (ФИО) _________________________________________________________________________ 

паспорт: серия __________ номер__________ выдан _______________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 
(кем выдан, дата выдачи) 

номер телефона  ________________________ адрес электронной почты _______________________ 

 

отец (ФИО) _________________________________________________________________________ 

паспорт: серия __________ номер__________ выдан _______________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 
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(кем выдан, дата выдачи) 

номер телефона  ____________________________ адрес электронной почты ___________________ 

  

К заявлению прилагаю следующие документы: 

- копия свидетельства о рождении серия _______ № __________, 

выдано_____________________________________________________________________________  

___________________________________________________________________________________ 

- копия свидетельства о регистрации _____________________  по месту жительства на 

закреплённой территории, выдано _____________________________________________________ 

- медицинское заключение, выдано ____________________________________________________ 

- документ, подтверждающий  установление опеки (при наличии)  ___________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________________ 

 

Необходимый режим пребывания ______________________________________________________ 

Желаемая дата зачисления ____________________________________________________________ 

 

На обучение моего ребёнка на _____________ языке, из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка, согласен. 

 

 

С уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, с 

образовательными программами дошкольного образования, учебно-программной документацией, 

локальными нормативными актами и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности воспитанников МБДОУ – 

Кистёрский детский сад, ознакомлен: 

 

мать: _________________                                                           отец: _________________ 

 (подпись) (подпись) 

 

Даю согласие МБДОУ – Кистёрский детский сад, зарегистрированному по адресу: 243563 

Брянская обл., Погарский р-он, с Кистёр ул. Новая д. 8, ОРГН 1023200916221, ИНН 3223004614, на 

обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребёнка, 

_________________________________ 

______________ года рождения в объёме, указанном в заявлении и прилагаемых документах, в 

целях обеспечения соблюдения требований Федерального закона от 29.12.2012 г № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» и иных нормативных правовых актов сферы образования 

на срок действия договора об образовании по образовательным программам дошкольного 

образования. 

 

 

____________                        _______________                            _______________________ 
    (дата)                                                     (подпись)                                                        (И. О. Ф.) 

 


